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MINUTA DO EDITAL N° 001/2022 SME

PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO PARA FORMACAO'NI DE
CADSTRO DE RESERVA PARA CONTRATACAO TEMPORARIA

A PREFEITURA MUNICIPAL DE BARRA MANSA — RJ, faz saber que
realizara, nos termos da Lei Municipal n°® 3067 de 15/06/1999 alterada pelas Leis
Municipais n°® 4610 de 10/02/2017, 4694 de 09/02/2018 e 4713 de 25/06/2018, Processo
Seletivo Simplificado, com vistas a formacdo de cadastro de reserva para
contratagao temporaria de profissionais, objetivando o atendimento as
necessidades de interesse da Rede Municipal de Ensino do Municipio de Barra
Mansa, para as fungdes constantes no item 3 do presente Edital, nos termos a

seguir:

1. DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1

1.2

1.3

1.4

15

A Contratacao Temporaria de profissionais classificados dar-se-a de acordo
com as necessidades do Municipio, a partir da convocag¢ao dos candidatos,
conforme ordem de classificacdo do resultado deste Processo Seletivo
Simplificado a ser homologado no Portal do Municipio de Barra Mansa,
disponivel no endereco eletronico:
https://www.barramansa.rj.gov.br/processo-seletivo-educacao-2022/

Ao inscrever-se neste Processo Seletivo Simplificado o candidato manifesta
a sua aceitacdo as instrugdes e normas contidas neste Edital e legislacao
vigente.

Antes de realizar a inscrigdo, o candidato deve certificar-se de que preenche
todos os requisitos exigidos para a fun¢do pleiteada.

Todas as informagdes oficiais referentes ao Processo Seletivo Simplificado
regulamentado pelo presente Edital serdo divulgadas no Portal do Municipio
de Barra Mansa, através do endereco eletronico
https://www.barramansa.rj.gov.br/processo-seletivo-educacao-2022/

A convocagdo e consequente assinatura do contrato de que trata a 8* Fase
apenas ocorrerd de acordo com a estrita necessidade e disponibilidade
financeira do Municipio, observando sempre as normas legais e legislacdes
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1.6

1.7

1.8

1.9

1.10

1.11

1.12

pertinentes a responsabilidade fiscal. Apo6s convocado, somente serad
contratado o candidato que comprovar através da submissao a pericia médica
€ a exames caso sejam necessarios, estar apto para desenvolver regularmente
as suas funcgoes.

E de responsabilidade do candidato acompanhar constantemente os prazos e
todas as publicagdes referentes a este Processo Seletivo Simplificado no
endereco eletronico  https://www.barramansa.rj.gov.br/processo-seletivo-
educacao-2022/

O Processo Seletivo Simplificado n° 001/2022 SME seré realizado sob a
orientacdo da Comissao de Organizagdo e Acompanhamento instituida pela
Portaria __ /2022, que respondera pelo acompanhamento e execugdo do
presente Edital em todas as suas fases e da Comisséo de Avaliagéo instituida
pela Portaria /2022, que respondera pela avaliacdo de titulos nos termos
do presente Edital.

O presente Edital e atos vindouros do Processo Seletivo Simplificado n°
001/2022 SME| serao publicados no Portal do Municipio de Barra Mansa,
disponivel no endereco eletronico
https://www.barramansa.rj.gov.br/processo-seletivo-educacao-2022/

As publicacdes ocorrerdo de acordo com as informacdes do cronograma
constante no Anexo IlI.

Os candidatos classificados no Processo Seletivo Simplificado deverao estar
cientes de que para assumir as atividades junto ao Municipio na fungdo
pleiteada ndo poderdo se enquadrar nas vedac¢des contidas nos incisos XVI,
XVII e § 10 do Art. 37 da Constituigdo Federal de 1988 e demais dispositivos
legais acerca de acumulagdo de cargos publicos.

Caso o candidato pretenda acumular licitamente cargo temporario pretendido
neste Processo Seletivo com outro anteriormente empossado, serd necessaria
a verificacdo da compatibilidade de horarios pelo candidato, sob pena de
desclassificacdo e eliminagao deste Processo Seletivo.

O presente Processo Seletivo Simplificado terd validade de 2 (dois) anos,
podendo ser prorrogado por igual periodo a critério da Secretaria Municipal
de Educacao de Barra Mansa.
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2. DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO

2.1 S&o requisitos para a inscricdo no presente Processo Seletivo

Simplificado;

I. Ter nacionalidade Brasileira e aos estrangeiros guardados as
limitagdes legais;

IT. Ter na data da convocacao, a idade minima de 18 (dezoito) anos
completos ou 21 (vinte e um) anos completos para a funcao de
Motorista;

III.  Estar em gozo dos direitos politicos;

IV. Comprovar quitagdo com as obrigagdes militares (sexo
masculino);

V. Comprovar aptidao fisica e mental para o exercicio da fung¢ao
conforme avaliagdao da Pericia Médica desta Municipalidade;

VI. Possuir escolaridade/habilitacao legal e requisitos exigidos para
a funcao pleiteada;

VII. Possuir toda documentacao exigida neste Edital;

VIII. Nao se enquadrar nas vedagoes indicadas no item 1.10.

DAS FUNCOES

3.1 O Processo Seletivo Simplificado tem como finalidade realizar
a selecdo de profissionais, com vistas a formacédo de cadastro
reserva para contratacado temporaria de pessoal para o exercicio
das funcbes, de que trata o presente Edital, conforme
discriminado no quadro a seqguir:

CARGO CADASTRODE | VAGAS AMPLA | RES. DE VAGAS REF. A
RESERVA CONCORRENCIA| LEI MUN. 4963/21

AGENTE DE APOIO A EDUCACAO 63 50 13
AGENTE DISCIPLINADOR 39 31 8
AUX. DE SERVICOS GERAIS 100 80 20
AUX. DE RECREACAO 38 30 8
AUX. DE SECRETARIA 59 47 12
INTERPRETE DE LIBRAS 10 10

MONITOR DE TRANSPORTE ESCOLAR 10 8 2
MOTORISTA 3 2 1
NUTRICIONISTA 1 1 0
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ORIENTADOR EDUCACIONAL 15 15 0
ORIENTADOR PEDOGOGICO 18 18 0
PROFESSOR DE ADMINISTRACAO 5 5 0
PROFESSOR DE SERIES INICIAIS 200 200 0
PROFESSOR DE ARTE 6 6 0
PROFESSOR DE CIENCIAS 4 4 0
PROFESSOR DE EDUCAGCAO FISICA 13 13 0
PROFESSOR DE GEOGRAFIA 8 8 0
PROFESSOR DE HISTORIA 11 11 0
PROFESSOR DE INGLES 6 6 0
PROFESSOR DE MATEMATICA 13 13 0
PROFESSOR DE PORTUGUES 14 14 0
PROFESSOR DE ETICA E CIDADANIA 4 4 0
PROF. DE LINGUA ESTRANGEIRA ) ) 0
ESPANHOL

PROF. [A)E LINGUA ESTRANGEIRA 3 3

FRANCES

SECRETARIO ESCOLAR 17 17 0

3.2 Adescricao e pré-requisitos das funcdes de que trata este Edital
sdo aqueles que constam no Anexo Il.

3.2.1 Para participar deste certame, o candidato devera:

1.13 Efetuar inscrigdo on-line, pelo endereco eletronico
https://www.barramansa.rj.gov.br/processo-seletivo-educacao-2022/

3.2.2 no Portal da Transparéncia do Municipio de Barra Mansa.

3.2.2.1 Preencher o formulario digital e anexar no ato da inscricdo
todos os documentos solicitados, digitalizados em Uunico
arquivo no formato PDF.

3.2.2.2 Enviar somente os documentos solicitados e que atendam aos pré-
requisitos da funcgéo pretendida.
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4. DA JORNADA DE TRABALHO

4.1

4.2

Para fins de enquadramento salarial, os profissionais
contratados temporariamente serdo remunerados sempre nos
termos do quadro constante no ANEXO V, deste Edital, desde
que esteja de acordo com todas as exigéncias da legislacéo
vigente, ndo havendo o direito a progressdo ou promocao
funcional durante a vigéncia do contrato.

A carga horéria dos contratados na forma deste Edital atendera
as necessidades temporarias do Municipio, podendo,
excepcionalmente, por interesse e necessidade desta
municipalidade ser alterada em qualquer época do ano.

5. DA PARTICIPACAO NO PROGRAMA OPORTUNIDADES

5.1 De acordo com o Art. 6° da Lei Municipal 4963/2021 fica reservado o percentual

de 20% das vagas que ndo exijam qualificacdo técnica ou graduacao especifica para
0 primeiro emprego;

5.2 O candidato que desejar concorrer na reserva de vagas prevista no item anterior

devera obrigatoriamente anexar junto com a sua documentacdo de inscri¢do o
extrato do CNIS para comprovar a sua condi¢do de primeiro emprego;

5.3 As vagas disponiveis para a participacdo nos termos da Lei Municipal n® 4963/21

esta disponivel no Item 3.1 do presente edital;

6. DAS ETAPAS DO PROCESSO SELETIVO

6.1 O Processo Seletivo Simplificado compreendera as seguintes

etapas:

a) Inscricédo (online) com envio da Documentacdo exigida para
cada funcédo, nos termos do item 6.2;

by Analise e avaliacdo da documentacdo exigida;

c) Publicacdo no Portal da Transparéncia do Municipio de
Barra Mansa do resultado parcial do cadastro de reserva;

d) Analise de recursos existentes;

e) Publicacdo no Portal da Transparéncia do Municipio de
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f)

9)

h)

i)

Barra Mansa do resultado final do cadastro de reserva;
Convocacédo, de acordo com a necessidade do interesse
publico e em observancia a ordem de classificacdo do
resultado do cadastro de reserva devidamente homologado;
Concomitantemente a convocacdo descrita no item anterior,
serd realizada a apresentacdo da documentacdo original
anexada no ato da inscricdo online para conferéncia e
verificagcio de autenticidade;

Realizacéo de pericia médica admissional;

Assinatura do contrato de trabalho por tempo determinado,
nos termos deste Edital.

1.14 A inscrigdo sera realizada exclusivamente online, por meio do
endereco eletronico https://www.barramansa.rj.gov.br/processo-seletivo-
educacao-2022/ ocasiao em que o candidato informara seus dados

pessoais, fun¢ao que pretende concorrer € anexara oS
documentos necessarios em um unico arquivo no formato PDF.

6.2

6.2.1

6.2.2

6.3

Apo6s a realizacdo da inscricdo, sera enviada mensagem
eletrénica de confirmacdo para o e-mail informado pelo
candidato, sendo de responsabilidade do mesmo a verificacéo
da confirmacéo da inscricéo.

Os interessados poderado se inscrever para concorrer em mais
de um cargo, porém a eventual contratacdo devera respeitar
as vedacOes estabelecidas no Art. 4 da Lei Municipal n°
4610/2017 e no Art. 37, inciso XVI da CF;

Sera considerada como valida para fim de participacdo no certame
somente a Gltima inscricdo registrada para cada cargo;

A etapa de analise curricular e titulos sera realizada pela
Comissdo de Avaliacdo do Processo Seletivo Simplificado
logo apés a fase de efetivagcdo da inscricdo, sendo de carater
classificatorio e eliminatorio;

1.15 A convocacao dos candidatos sera regulamentada e publicada
no Portal do Municipio de Barra Mansa, disponivel no
endereco eletréonico https://www.barramansa.rj.gov.br/processo-
seletivo-educacao-2022/
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6.4 A etapa de convocacdo para assinatura do instrumento
contratual entre o municipio e o0 candidato obedecera,
rigorosamente, a ordem de classificagdo dos candidatos,
sendo disponibilizadas as vagas de acordo com a necessidade
do Municipio.

6.4.1 A avaliacdo médica pericial (admissional) serd realizada
exclusivamente pela Pericia Médica desta Municipalidade,
somente para os candidatos convocados para assinatura do
instrumento contratual, apos a homologacao do resultado do
processo seletivo.

6.4.2 O candidato convocado que ndo atender a convocagdo no
prazo de 72 horas, que ndo comparecer a avaliacdo medica
pericial (admissional) e/ou formalizacdo do instrumento
contratual sera eliminado deste Processo Seletivo
Simplificado.

7. DAS INSCRICOES

7.1 As inscri¢Oes serdo realizadas da seguinte forma:

7.1.1 Cadastro eletrénico a ser realizado pelo candidato, em carater
OBRIGATORIO, através de preenchimento exclusivo do
formulério digital contido no endereco eletrénico no periodo de
https://www.barramansa.rj.gov.br/processo-seletivo-educacao-2022/

09:00 horas no dia 25/05/2022 até as 23:59 horas do dia
27/05/2022.

7.1.1.1 A inscricdo € de responsabilidade exclusiva do candidato,
inclusive quanto a veracidade e comprovacao das informacdes
prestadas.

7.1.1.2 A inscricdo sera feita exclusivamente ON-LINE.

7.1.1.3 ApOs a efetivagcdo da inscricdo o interessado recebera
um e-mail com a confirmacéo de inscrigao.
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7.2

7.2.1

7.3

7.4

7.5

7.6

No ato da inscricdo o candidato deverd anexar a sua
documentacdo obedecendo preferencialmente a seguinte
ordem:

I. RG e CPF;

II. Comprovante de residéncia;

III. Documentos/Declaragao de escolaridade que atestem
pré-requisito para a fungao;

I'V. Curriculo do candidato (para cargo de professor é
sugerido informar disponibilidade de horario);

I'V. Documentos que comprovem atendimento as
exigéncias do barema constante no Anexo I, referente a
formacao profissional;

V. Documentos que comprovem atendimento as exigéncias
do barema constante no Anexo I, referente a experiéncia
profissional.

Todos os documentos originais enviados por meio digital
no ato da inscricdo deverdo ser mantidos em posse do
candidato, uma vez que poderéao ser solicitados para fins de
conferéncia.

A auséncia ou incorrecdo de quaisquer documentos que
atestem pré-requisito para a funcédo, bem como o Curriculo
do candidato implicarda na DESCLASSIFICACAO do
candidato, estando este eliminado do Processo Seletivo
Simplificado.

As informacdes prestadas na inscricdo sdo de inteira
responsabilidade do candidato, sendo eliminado deste
Processo Seletivo Simplificado, a qualquer tempo, o
candidato que apresentar falsas informacoes, ficando sujeito
as penalidades legais cabiveis.

N&o é possivel realizar correcdes nas inscri¢cfes realizadas.

A Comissdo de Organizacdo e Acompanhamento do
Processo Seletivo Simplificado ndo se responsabilizara por
eventuais prejuizos causados pelo preenchimento incorreto
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7.7

7.8

7.9

7.10

7.11

dos dados de inscri¢cdo, nem pela inscrigdo nao efetivada por
motivos de ordem técnica, falhas de comunicacdo ou
qualquer ocorréncia estranha ao certame.

Em razdo da Lei Municipal n° 4694 de 09 de fevereiro de
2018, fica vedada a contratacdo de candidato, que ja tenha
celebrado contrato com este municipio, antes de decorridos
06 (seis) meses do fim do seu contrato anterior, salvo nas
hipoteses previstas em lei.

N&o serao utilizados para fins de pontuacdo, os documentos
exigidos como pré-requisito para a funcéo pretendida.

O candidato que apresentar cursos ndao concluidos e/ou que
nao atendam a legislacéo vigente na época de sua realizacéo,
bem como documentos rasurados, incompletos,
incompativeis com a exigéncia deste Edital e ilegiveis
sofrerd o descarte da documentacdo apresentada para fim
deste Processo Seletivo Simplificado, sendo vedada a
concessdo de prazos para apresentacdo posterior de
documentos.

A etapa de inscricdo deste Processo Seletivo Simplificado
sera exclusivamente ON-LINE e, em hipotese alguma, sera
admitido protocolo presencial.

O municipio de Barra Mansa ndo se responsabiliza por
inscricdo e documentacdo ndo enviada por motivo de ordem
técnica dos computadores, falhas de comunicacéo,
congestionamento das linhas de comunicagéo, bem como outros
fatores de ordem técnica que impossibilitem a transferéncia de
dados.

8 DOS DOCUMENTOS PARA AVALIACAO DE TI’TULS)S
(EXPERIENCIA PROFISSIONAL E_ FORMACAO
PROFISSIONAL) E ENTREVISTA DE APTIDAO

8.1

Inicialmente a Comissdo de Avaliacdo deste Processo
Seletivo Simplificado procederda com a analise, da
documentacao apresentada pelo candidato, que o habilita
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8.2

8.2.1

8.2.2

8.3

8.4

8.5

8.6

para a funcgdo pretendida, sendo eliminado o candidato que
nao atender as condi¢cdes constantes no Anexo Il.

Superada a andlise dos pré-requisitos para a funcao
pretendida pelo candidato, em confronto com a
documentacdo apresentada, dar-se-a a apuracdo de pontos
do candidato a partir dos demais documentos que atestem
formacao e experiéncia profissional.

A analise da documentacao que ateste o pré-requisito para a
funcéo pretendida tem carater eliminatorio.

Os documentos a serem enviados por meio digital pelos
candidatos deverdo ser anexados exclusivamente no
momento da inscri¢cdo neste Processo Seletivo Simplificado,
para a funcao pretendida, obedecendo aos critérios definidos
no Anexo Il deste Edital.

A andlise da documentacdo do candidato serd pautada
exclusivamente sobre os critérios do barema constante no
Anexo |, para fim de verificacdo da pontuacao referente a
formacdo profissional e experiéncia profissional do
candidato.

Para comprovacdo dos cursos relacionados no Anexo I,
deste Edital, os Certificados/Atestados/Declaracdes
apresentados pelo candidato deverdo conter no minimo 40
horas de carga horaria, o conteddo programatico, a data de
emissdo, a identificacdo da instituicdo e identificacdo do
responsavel pela emisséao.

A documentacao referente ao curso de nivel superior devera
ser OBRIGATORIAMENTE, Diploma ou Certificado
emitidos por Instituicdo de Educacdo Superior credenciada
pelo Ministério da Educacdo (MEC).

Os cursos de nivel superior e pos-graduacdo deverdo ser
ofertados por instituicbes credenciadas pelo Ministério da
Educacdo (MEC).
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8.7 A documentacdo de escolaridade expedida por Orgaos
estrangeiros somente tera validade quando for revalidada,
conforme legislagéo vigente.

8.8 A documentacao referente ao ensino fundamental podera ser
Diploma, Certificado, Declaracdo emitida pela Unidade
Escolar ou Declaracdo emitida pelo préprio interessado
informando o nome da Unidade Escolar, ultima série
cursada e ultimo ano em que frequentou a Unidade Escolar.

8.9 A Documentagdo referente ao Ensino Médio podera ser
Diploma, Certificado de Conclusdo ou Declaragcdo de
conclusdo emitida por Unidade Escolar devidamente
registrada no MEC.

8.10 Considera-se para fim de comprovacdo de tempo de
Experiéncia Profissional, a ser computado pelo barema, as
atividades relacionadas a funcéo pretendida pelo candidato,
devendo ser comprovado conforme o padréo especificado na
Tabela de Documentos para comprovacao de Experiéncia
Profissional.

Documentos para Comprovacéao de Experiéncia Profissional

-Documento expedido pelo Poder Federal, Estadual ou
Municipal, conforme o ambito da prestacdo da atividade, em
papel timbrado, com carimbo do 6rgdo expedidor, datado e
assinado pelo Departamento de Pessoal/Recursos Humanos e ou
Orgao Direcédo Geral da Unidade Escolar, especificando cargo e funcéo,
Publico | carga horéria prestada e periodo de atuacao;

- Copia da Carteira de trabalho (paginas de identificacdo com
foto, dados pessoais e de registro do(s) contrato(s) de trabalho;

-Contra-Cheque atualizado, especificando, cargo e funcéo, e

data de admissao.
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Instituicao
Privada

- Copia da carteira de trabalho (paginas de identificagcdo com

foto, dados pessoais e de registro do(s) contrato(s) de trabalho;

- Declaracdo do empregador, em papel timbrado, com

carimbo, data e assinatura do responsavel pela emissdo da
declaracédo, especificando cargo e funcdo, carga horéaria prestada

e periodo de atuacao.

-Contra Cheque atualizado, especificando, cargo e funcéo, e

data de admissao.

8.10.1 Na&o serdo computadas as certiddes/declaracbes e demais

documentos comprobatérios de tempo de experiéncia
profissional que excederem o limite de pontuacdo maxima
previsto no Anexo | deste Edital.

8.10.1.1 E vedada a contagem cumulativa de tempo de servico

8.10.2

8.10.3

prestado concomitantemente em cargo, emprego ou funcéo.

Na contagem do tempo de Experiéncia Profissional
apresentado, nao serdo computados:

1.  Os pontos que ultrapassarem o limite estabelecido no
Anexo | deste Edital;

. O tempo de estagio curricular, monitoria, bolsa de

estudo, profissional autbnomo e na qualidade de

proprietario/sécio de empresa;

m. O tempo de servico prestado em concomitancia com
mais de uma atividade;

Iv. O tempo de servico em atividades estranhas a funcao
pretendida para o qual se inscreveu neste processo
seletivo.

O tempo de experiéncia profissional devera ser comprovado
no ato da inscricdo para posterior conferéncia/avaliacao de
documentos.
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8.10.4 A contagem do tempo de experiéncia profissional ndo levara
em conta o ano letivo, mas o periodo correspondente a 12
(doze) meses.

8.11 A pontuagdo final dos candidatos, para efeito de
classificacdo, sera obtida pela soma dos pontos obtidos pela
“experiéncia profissional” (até o limite de 10 (dez) pontos)
para as funcdes de nivel fundamental e de nivel médio e pela
soma dos resultados obtidos pela “experiéncia profissional”
(até o limite maximo de 06 (seis) pontos) e ‘“formagao
profissional” (até o limite maximo de 04 (quatro) pontos),
ambas totalizando o maximo de 10 (dez) pontos, conforme
a funcéo pretendida para as funcdes de nivel superior e para
a funcéo de professor de anos iniciais.

8.12 N&do serdo computados para pontuagcdo O0S Cursos
apresentados como pré-requisito para o exercicio da
funcéo.

8.13 Nos casos de empate na classificagdo, o desempate
obedecera a seguinte ordem de prioridade:
I. Maior tempo de experiéncia profissional na fungao
pretendida;

II. Maior tempo de servigo prestado no servigo publico;

III. Maior idade, considerando-se o dia, més e ano de
nascimento;

8.13.1 Nos casos de empate na classificacdo dos candidatos
inscritos para a re erva de vagas de primeiro emprego, O
desempate obedecera a seguinte prioridade:

I. Maior idade, considerando-se o dia, més e ano de nascimento;

1.16 A listagem de classificagdo dos candidatos serd disponibilizada
no Portal do Municipio de Barra Mansa, disponivel no endereco
eletronico https://www.barramansa.rj.gov.br/processo-seletivo-educacao-
2022/ de acordo com o cronograma constante no Anexo III deste
Edital.
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8.14 Todas as informacOes declaradas e apresentadas pelo

candidato, assim como 0s pré-requisitos para a funcdo
pleiteada, poderdo ser novamente solicitados pela Geréncia de
Recursos Humanos - GRH, para fim de formalizacdo do
contrato.

8.15 Os candidatos classificados que forem convocados para a

funcéo de intérprete de libras serdo submetidos a entrevista de
comprovacao de aptiddo a ser conduzida pela equipe do
CEMAE, de carater eliminatorio.

DOS RECURSOS

9.1

9.2

9.3

9.4

9.5

A lista de inscritos, o resultado parcial e final da classificacao
e todos os resultados de eventuais recursos serdo divulgados
no Portal da Transaparéncia do Municipio de Barra Mansa.

No caso de eliminacdo na etapa de analise de documentos e
titulos, o candidato tera o prazo de 24 (vinte e quatro) horas
para interposicdo de recurso, a contar da publicacdo do
resultado preliminar;

Na interposicdo do recurso, ndo serdo aceitos novos
documentos para conferéncia/analise e/ou alteracdo das
informacdes prestadas pelo candidato na ficha de inscricéo.

Apb6s convocado, ao tomar conhecimento do resultado da
avaliacdo médica pericial (admissional), o candidato que for
considerado inapto para o exercicio das funcdes pretendidas
tera o prazo de até 24 (vinte e quatro) horas para interpor
recurso.

N&o serdo aceitos recursos fora dos prazos previstos.

1.17 A interposi¢@o de recurso se dara exclusivamente de forma online através do

endereco eletronico  https://www.barramansa.rj.gov.br/processo-seletivo-
educacao-2022/
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9.6

N&o serdo analisados 0s recursos interpostos que nao
apresentarem fundamentagdo ou embasamento.

10. FORMALIZACAO DO CONTRATO

10.1

10.2

10.3

10.4

10.5

10.6

Apo6s homologacédo do resultado final, os candidatos serédo
convocados, de acordo com a ordem classificatoria e
demanda municipal, para realizacdo de pericia médica antes
da assinatura do instrumento de contrato com a
Administragdo Municipal.

O candidato que ndo comparecer a avaliacdo médica pericial
e/ou nao realizar os exames que forem solicitados sera
eliminado deste Processo Seletivo Simplificado.

No caso de restricdo médica a submissdo de quaisquer
exames, deverd o candidato apresentar no momento da
avaliacdo meédica pericial (admissional) laudo médico
restritivo, emitido por médico especialista da area correlata,
devidamente fundamentado justificando o impedimento do
candidato.

A justificativa meédica apresentada no laudo restritivo,
mencionada no item anterior, sera avaliada pelo médico
perito na ocasido da avaliacdo médica pericial (admissional)
do candidato, ndo garantindo seu deferimento.

Em nenhuma hipodtese serdo realizados reagendamentos
para os candidatos que ndo comparecerem a Pericia Médica
na data e horario agendados, sendo eliminado o candidato
gue ndo comparecer.

O contrato sera formalizado pelo prazo inicial de 06 (seis)
meses, podendo ser prorrogado de acordo com o art. 4 da
Lei Municipal n°® 3067/1999, observando a validade do
presente edital.
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10.7

10.8

A contratacdo sera realizada observando o prazo maximo de até 06 (seis)
meses podendo ser prorrogada, desde que o prazo inicial mais o da
prorrogacdo ndo ultrapassem o periodo de 24 (vinte e quatro) meses,
observando a validade do presente edital.

Para efeito de formalizacdo do contrato, fica definida a
apresentacdo de coépia simples com apresentacdo do
documento original, para conferéncia pela Geréncia de
Recursos Humanos/Gestéao de Pessoas - GRH dos seguintes
documentos:

I. 01 (uma) foto 3X4 (recente);

II. CPF e comprovante de situagao cadastral do CPF
emitido pelo site da Receita Federal;

III. Documento oficial com foto (RG);

I'V. Titulo de eleitor (frente e verso);

V. Comprovante de residéncia (ATUAL);

VI. Carteira de Trabalho (pagina com a foto e verso).

VII. Comprovante de PIS/PASEP (frente e verso);

VIII. Certidao de Nascimento ou Casamento (se casado, CPF
do conjuge);

IX. Nimero de conta no Banco Santander (Caso ja tenha, ¢
preciso abrir conta salario vinculada ao CNPJ do
empregador).

X. Certificado de reservista (no caso de sexo masculino);
XI. Certidao de nascimento de dependentes menores de 14
(quatorze) anos e CPF dos mesmos;

XII. Comprovante de escolaridade;

XIII. Carteira Nacional de Habilitacao (para a fun¢ao de
motorista).

11. DAS DISPOSICOES TRANSITORIAS E FINAIS

11.1

Este Processo Seletivo Simplificado tera validade de 02
(dois) anos ap6s sua homologacdo final, podendo ser
prorrogado por igual periodo.
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11.2

11.3

11.4

11.5

11.6

11.7

11.8

Caso o0 Municipio de Barra Mansa promova a realizacao de
concurso publico para provimento de vagas efetivas durante
0 prazo de validade deste Processo Seletivo Simplificado a
preferéncia de contratacdo sempre sera dos candidatos
aprovados no concurso publico.

O candidato que for contratado por esta Municipalidade
devera participar de eventuais formagBes continuadas
promovidas pela SME ou pela Unidade de Ensino na qual
estiver atuando.

Os candidatos estardo sujeitos ao cumprimento do horéario
de trabalho determinado pela SME, no ato de sua
contratacdo, podendo ocorrer alteracdo no horario de
trabalho, a fim de preservar o melhor interesse dos
municipes e da Administracao.

No caso do cadastro de reserva para vagas de professor, sera
desclassificado o candidato aprovado que na hora da convocagdo nao
possuir disponibilidade de horario para atendimento a demanda do
Municipio, sendo convocado o proximo na lista de classificacéo.

O contrato administrativo de trabalho estara sujeito ao
cumprimento do Calendario Escolar da Unidade de Ensino
na qual estiver atuando.

Os candidatos serdo lotados, conforme a necessidade do
Municipio, de acordo com o fluxo e calendario escolar das
Unidades, nas zonas urbana ou rural desta municipalidade,
sendo assim, ndo havendo escolha de vagas.

O candidato que assinar contrato de prestacdo de servico por
tempo determinado com este Municipio fica ciente de que
sera avaliado no exercicio de sua funcdo, em qualquer época
do ano, por Equipe Técnica e Direcdo Escolar da Unidade
de Ensino na qual estiver lotado, sob orientacdo/supervisao
da Secretaria Municipal de Educacéo.
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11.8.1

11.9

11.10

11.11

11.12

11.13

11.14

11.15

Na avaliacdo de desempenho do profissional contratado,
quando evidenciada a insuficiéncia de desempenho
profissional ou ma conduta, podera ocorrer rescisdo do
contrato celebrado com esta Municipalidade, respeitada a
legislagdo vigente.

O Municipio de Barra Mansa/RJ, podera, em razdo do
interesse publico, rescindir, suspender, renovar o contrato,
assim como proceder a ampliacdo ou reducdo de carga
horaria, a qualquer tempo, sem gerar qualquer direito a
indenizagéo ao contratado por tais atos.

A classificagdo neste Processo Seletivo Simplificado néo
assegura ao candidato a sua contratacdo, apenas a
expectativa de ser convocado, seguindo rigorosa ordem de
classificacao.

O candidato que prestar declaracédo falsa, inexata ou ainda,
que ndo possa satisfazer todas as condicOes estabelecidas
neste Edital, bem como apresentar documentos falsos sera
eliminado deste Processo Seletivo Simplificado.

Depois de firmado o contrato com esta municipalidade, caso
seja constatada qualquer irregularidade nas informacdes
prestadas ou na documentacao apresentada pelo candidato,
0 mesmo tera o contrato rescindido, anulando todos os atos
decorrentes.

No caso de apresentacdo de documento falso, o fato sera
remetido as autoridades competentes.

As convocacBes somente acontecerdo de acordo com a necessidade da
Secretaria Municipal de Educacdo.

Os casos omissos serdo analisados e julgados pelas
Comissdes de Organizacdo e Acompanhamento e Comissao
de Avaliacédo do Processo Seletivo Simplificado, observados
0s principios e normas que regem a Administracao Publica,
e na hipotese da complexidade dos casos 0s mesmos serao
submetidos a apreciacdo do Secretario Municipal de
Educacdo - SME.
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11.16  Quaisquer duvidas podem ser enderecadas a Comissdo de
Avaliacdo e Acompanhamento do Processo Seletivo
Simplificado, através do e-mail:
processoseletivo2022sme@edu.barramansa.rj.gov.br
ou pelos telefones (24) 2106-3444 /| (24) 99936-6378
(contato telefonico e WhatsApp).

Barra Mansa,  de maio de 2022.

Marcus Vinicius Pires de Barros
Secretario Municipal de Educacio
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ANEXO I

AVALIACAO DE TiTULOS PARA ATRIBUICAO DE PONTUACAO

EXPERIENCIA PROFISSIONAL

. . PORANODE | PONTUACAO
FUNCAO ESPECIFICACAO S EERITN A MAXIMA
Agente de Tempo de experiéncia
Apoio a comprovada em
~ atividades que atendam 01 10
Educacao .. ~
aos requisitos da funcgao.
Tempo de experiéncia
Agente comprovada em
Disciplinador | atividades que atendam 01 10
aos requisitos da funcgao.
- Tempo de experiéncia
Auxiliar de
Servicos comprovada em
A atividades que atendam 01 10
Gerals . . ~
aos requisitos da funcgao.
Tempo de experiéncia
Auxiliar de comprovada em
Recreacéo atividades que atendam 01 10
aos requisitos da fungao.
Tempo de experiéncia
Auxiliar de comprovada em
Secretaria atividades que atendam 01 10
aos requisitos da fungao.
Tempo de experiéncia
Intérprete de comprovada em
Libras 01 10

atividades que atendam

aos requisitos da fungao.
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Monitor de
Transporte
Escolar

Tempo de experiéncia
comprovada em
atividades que atendam

aos requisitos da funcao.

01

10

Motorista

Tempo de experiéncia
comprovada em
atividades que atendam

aos requisitos da funcao.

01

10

Nutricionista

Tempo de experiéncia
comprovada em
atividades que atendam

aos requisitos da funcao.

01

06

Cursos de
aperfeicoamento e
capacitacao na area de
atuacao.

01

04

Secretario
escolar

Tempo de experiéncia
comprovada em
atividades que atendam

aos requisitos da funcgao.

01

10

EXPERIENCIA/FORMACAO PROFISSIONAL

FUNCAO

ESPECIFICACAO

PONTUACAO POR ANO

DE

EXPERIENCIA/CURSO

DE

APERFEICOAMENTO

PONTUACAO
MAXIMA

Orientador
Educacional

Tempo de experiéncia
comprovada em
atividades que atendam
aos requisitos da fungao.

01

06

Cursos de
aperfeigcoamento e
capacitagcao na area de
atuacao.

01

04
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Orientador
Pedagégico

Tempo de experiéncia
comprovada em
atividades que atendam

aos requisitos da funcao.

01

06

Cursos de
aperfeicoamento e
capacitacao na area de
atuacao.

01

04

Professor de
Administracao

Tempo de experiéncia
comprovada em
atividades que atendam

aos requisitos da funcao.

01

06

Cursos de
aperfeicoamento e
capacitacao na area de
atuacao.

01

04

Professor de
AnNos iniciais

Tempo de experiéncia
comprovada em
atividades que atendam

aos requisitos da funcao.

01

06

Cursos de
aperfeicoamento e
capacitagcao na area de
atuacao.

01

04

Professor de
Arte

Tempo de experiéncia
comprovada em
atividades que atendam

aos requisitos da fungao.

01

06

Cursos de
aperfeicoamento e
capacitacao na area de
atuacao.

01

04

Professor de
Ciéncias

Tempo de experiéncia
comprovada em
atividades que atendam

aos requisitos da fungao.

01

06
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Cursos de
aperfeicoamento e
capacitagcdo na areca de
atuacao.

01

04

Professor de
Educacao
Fisica

Tempo de experiéncia
comprovada em
atividades que atendam

aos requisitos da funcao.

01

06

Cursos de
aperfeicoamento e
capacitacao na area de
atuacao.

01

04

Professor de
Geografia

Tempo de experiéncia
comprovada em
atividades que atendam

aos requisitos da funcgao.

01

06

Cursos de
aperfeicoamento e
capacitacao na area de
atuacao.

01

04

Professor de
Historia

Tempo de experiéncia
comprovada em
atividades que atendam

aos requisitos da funcgao.

01

06

Cursos de
aperfeicoamento e
capacitagao na area de
atuacao.

01

04

Professor de
Inglés

Tempo de experiéncia
comprovada em
atividades que atendam

aos requisitos da fungao.

01

06

Cursos de
aperfeigcoamento e
capacitacao na area de
atuacao.

01

04
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Professor de
Matematica

Tempo de experiéncia
comprovada em
atividades que atendam

aos requisitos da funcao.

01

06

Cursos de
aperfeicoamento e
capacitacao na area de
atuacao.

01

04

Professor de
Lingua
Portuguesa

Tempo de experiéncia
comprovada em
atividades que atendam

aos requisitos da funcao.

01

06

Cursos de
aperfeicoamento e
capacitacao na area de
atuacao.

01

04

Professor de
Etica e
Cidadania

Tempo de experiéncia
comprovada em
atividades que atendam

aos requisitos da funcgao.

01

06

Cursos de
aperfeicoamento e
capacitagcao na area de
atuacao.

01

04

Professor de
Lingua
estrangeira
Espanhol

Tempo de experiéncia
comprovada em
atividades que atendam

aos requisitos da fungao.

01

06

Cursos de
aperfeicoamento e
capacitacao na area de
atuacao.

01

04
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Tempo de experiéncia
comprovada em
atividades que atendam 01 06
Professor de | 405 requisitos da funcdo
Lingua
Estrangeira | Cursos de
Francés aperfeicoamento e
capacitacao na area de 01 04
atuacao.
ANEXO 11

PRE-REQUISITO FUNCIONAL E ATRIBUICOES

PRE REQUISITO FUNCIONAL E
FUNCAO ATRIBUICOES

-Certificado de conclusédo de curso de Nivel
Médio fornecido por instituicdo de ensino
reconhecida pelo Ministério da Educacao.

Atuar como profissionais de apoio de natureza
pedagodgica desenvolvendo atividades no contexto
de assisténcia a docéncia; mediando o
desenvolvimento do aluno em conjunto com o
Agente de Apoio a | Professor; nas unidades de ensino de Educacéo

Educacao Infantil e Ensino Fundamental; Colaborar com o
Professor Regente e/ou Direcdo quando da
execucdo das atividades propostas aos alunos;
interagindo com os demais profissionais da
instituicdo; apoiar o processo de inclusdo do aluno
com deficiéncia; colaborar com o Professor
Regente e/ou Direcdo no desenvolvimento das
atividades previstas no projeto politico pedagdgico
da unidade escolar; receber e acatar;
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criteriosamente; a orientacdo e as recomendacoes
do Professor no trato e atendimento ao aluno;
executar tarefas relativas a observacéo de registros
e avaliacdo do comportamento e desenvolvimento
infanto-juvenil; sob a orientagcdo e supervisao do
Professor Regente; disponibilizar os materiais
pedagdgicos a serem utilizados nas atividades
desenvolvidas pelo Professor Regente; executar
tarefas relativas a observacao das alteracdes fisicas
e de comportamento; colaborar na execucdo de
atividades que visem a desestimulacdo da
agressividade sob a orientacdo e supervisao do
Professor Regente; colaborar na estimulacdo da
independéncia do aluno; em especial; no que tange
aos habitos alimentares; de acordo com as
orientacdes dos técnicos responsaveis;
responsabilizar-se pela alimentacdo direta dos
alunos dos bercarios; cuidar da higiene e do asseio
dos alunos sob sua responsabilidade; acompanhar o
aluno em atividades

-Certificado de conclusédo de curso de Nivel
Médio fornecido por instituicdo de ensino
reconhecida pelo Ministério da Educacao.

Auxiliar alunos com deficiéncia (fisica; visual,
mental); identificar pessoas suspeitas nas
imediacbes da escola e comunicar a chefia a
presenca de pessoas estranhas nas imediacdes da
escola; chamar ronda escolar ou a policia quando
necessario; confirmar irregularidades comunicados
pelos alunos; identificar responsaveis por
irregularidades; identificar responsaveis por atos de
depreciacdo do patriménio escolar; liberar alunos
para pessoas autorizadas; comunicar as diretorias
casos de furto entre alunos; conduzir alunos a sala
de aula e ao transporte; auxiliar embarque e
desembarque; comunicar irregularidades; vistoriar
salas de aula; banheiros etc; em busca de
irregularidades; retirar objetos perigosos dos
alunos; corrigir agdes de intimidacéo entre alunos;
auxiliar na organizacdo de atividades culturais;

Agente
Disciplinador
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recreativas e esportivas; separar brigas de alunos;
conduzir aluno indisciplinado a
diretoria/coordenacdo; comunicar a coordenacao
atitudes agressivas de alunos; participar da
definicdo das atividades disciplinares da escola;
explicar aos alunos regras e procedimentos;
informar sobre regimento e regulamento; orientar
alunos quanto ao cumprimento aos horérios;
analisar fatos da escola com os alunos; controlar
manifestacbes afetivas; coibir uso de palavroes;
auxiliar alunos na procura de materiais/uniforme;
fornecer informacdes a responsaveis; substituir
(momentaneamente) docente na sala de aula;
mostrar escola para pais e alunos; informar a
direcdo a auséncia do professor; restabelecer
disciplina em salas de aula sem professor; fornecer
informacdes a professores; acompanhar alunos em
excursdes; orientar entrada e saida dos alunos;
impedir permanéncia de alunos durante recreio nas
salas de aula; observar circulacdo dos alunos
durante recreio; vistoriar agrupamentos isolados de
alunos; orientar a utilizacdo dos banheiros;
fiscalizar utilizacdo dos espacos de recreacao;
encaminhar alunos ociosos as atividades livres;
solicitar reducao de barulho; abrir as salas de aula;
tocar sinal nos horérios de inicio e término de aulas;
controlar carteira de identidade escolar/cracha;
localizar alunos nos prédio; impedir cabulamento
de aulas; encaminhar alunos faltosos a
coordenacdo; encaminhar solicitacdo de pais de
alunos; circular comunicados internos; comunicar
suspensdo de aulas aos alunos; organizar filas de
alunos; coibir fumo e outros vicios no ambiente
escolar; evidenciar cordialidade; trabalhar em
equipe; demonstrar paciéncia; equilibrio
emocional; senso de observacao; elevar autoestima
dos alunos; capacidade de persuasédo; afinidade
com o aluno; flexibilidade; estabelecer limites nas
relacbes com os alunos; transmitir seguranca;
capacidade de comunicacgao; credibilidade.
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- Certificado de conclusdo de curso de Nivel
Fundamental fornecido por instituicdo de ensino
reconhecida pelo Ministério da Educacéo.

Lavar fachadas; limpar vidros; remover residuos
dos vidros; remover pichacdes; limpar moveis e
equipamentos; limpar superficies (paredes; pisos;
etc...); aspirar po; lavar pisos; encerar pisos;
Auxiliar de Servicos | remover sujeita; varrer pisos; secar pisos; passar

Gerais pano; limpar cortinas e persianas; recolher o
lixo;controlar estoque do material; verificar
validade de produtos quimicos e de limpeza;
verificar qualidade dos produtos quimicos e de
limpeza; solicitar equipamentos e materiais;
solicitar compra de produto quimico e de limpeza;
inspecionar local a ser trabalhado; Isolar area para
manutencdo e limpeza; demonstrar resisténcia
fisica; demonstrar paciéncia; trabalhar em equipe;
demonstrar iniciativa; demonstrar prudéncia;
demonstrar equilibrio fisico; reconhecer limitacdes
pessoais; demonstrar capacidade de trabalhar em
alturas; contornar situacdes adversas; demonstrar
agilidade; demonstrar controle = emocional;
demonstrar destreza manual.

-Certificado de conclusédo de curso de Nivel
Médio fornecido por instituicdo de ensino
reconhecida pelo Ministério da Educacao.

Levar informacdes sobre o aluno; cuidar da
aparéncia e higiene do aluno; controlar horarios das
atividades diarias do aluno; ajudar o aluno nas
Auxiliar de atividades diarias (banho; necessidades;
Recreacdo fisioldgicas); estar atento as acdes do aluno;
verificar informacdes; sinais dados pelo aluno;
passar informacdes do dia a dia do aluno; relatar o
dia a dia do aluno aos responsaveis; manter o lazer
e a recreacdo no dia a dia; desestimular a
agressividade do aluno; auxiliar no aprendizado do
aluno; observar a qualidade de sono; prestar
cuidados especiais ao aluno com limitagcGes e/ ou
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dependéncia fisica; observar alteracdes fisicas
(manchas; inchago; ferimentos); observar as
alteracbes de comportamento; lidar com
comportamentos compulsivos; seguir orientacdo de
profissionais da saude; relatar condi¢cbes de saude
aos profissionais e/ ou responsaveis; ouvir
respeitando sua necessidade individual de falar; dar
apoio emocional; ajudar a recuperacdo da auto-
estima; dos valores e da afetividade; promover
atividades de estimulo a afetividade; estimular a
independéncia; respeitar o aluno em seus habitos;
gostos e valores; encaminhar a pessoa a outros
profissionais; manter o ambiente organizado e
limpo; recomendar adequacdo ambiental; prevenir
acidentes; estimular o gosto pela musica danca e
esporte; ler estdrias e textos; ajudar nas tarefas
escolares; ensinar boas maneiras; demonstrar
capacidade de acolhimento; adaptacdo; empatia;
respeitar a privacidade do aluno; paciéncia;
capacidade de escuta; de percepcao; manter a calma
em situagbes criticas; discricdo; tomar decisao;
reconhecer limites pessoais; demonstrar
criatividade; buscar informacbes e orientacdes
técnicas; ter iniciativa; preparo emocional;
transmitir valores a partir do proprio exemplo e pela
fala; administrar o tempo; demonstrar honestidade.

-Certificado de conclusédo de curso de Nivel
Médio fornecido por instituicdo de ensino
reconhecida pelo Ministério da Educacao.

Registrar a entrada e saida de documentos; triar
documentos; distribuir documentos; conferir dados
e datas; verificar documentos; identificar
irregularidades nos documentos; localizar
documentos; classificar documentos; atualizar
informacdes; solicitar copias de documentos; tirar
cOpias de documentos; digitalizar documentos;
receber documentos; protocolar documentos;
formatar documentos; submeter pareceres; arquivar
documentos; digitar textos e planilhas; preencher
formularios e/ou cadastros; preparar minutas;

Auxiliar de
Secretaria
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emitir certificados; preencher ficha de
movimentagcdo de pessoal; coletar dados; elaborar
correspondéncia; emitir notificagcdes; colher
assinaturas;  verificar prazos estabelecidos;
localizar processos administrativos; acompanhar
notificacbes de ndo conformidade; encaminhar
protocolos internos; solicitar informacdes
cadastrais; atualizar cadastro; atualizar dados de
planejamento; acompanhar andamento  dos
pedidos; convalidar publicacdo de atos; cadastrar
avisos de sinistro; expedir oficios e memorandos;
apurar veracidade das informagdes colhidas em
campo; realizar pesquisa cadastral; controlar
frequéncia dos funcionarios; atualizar dados dos
funcionarios; auxiliar na avaliagdo de pessoal;
auxiliar no controle de pessoal (afastamento; férias;
horas extras...); controlar material de expediente;
levantar as necessidades de material; requisitar
materiais; solicitar compra de materiais; conferir
material solicitado; providenciar devolucdo de
material fora de especificacdo; distribuir material
de expediente; controlar expedicdo de malotes e
recebimentos; solicitar entregas de documentos;
intermediar contatos; auxiliar na organizacao de
eventos internos; comunicar autorizacao de entrada
de visitantes; recepcionar pessoas; fornecer
informacdes; atender pedidos e solicitacdes;
atender ligacbGes telefbnicas; filtrar ligacdes
telefénicas; fazer ligacGes telefébnicas; encaminhar
ligacbes telefénicas; anotar recados; transmitir
recados; orientar pessoas; encaminhar pessoas;
autorizar entrada/permanéncia de visitantes e
terceiros; redigir documentos; elaborar atas;
elaborar relatorios; elaborar convites e
convocacoOes; formatar documentos; elaborar
planilhas e gréaficos; preparar apresentacfes; anotar
informacdo; digitar documentos; transcrever
textos; demonstrar iniciativa; trabalho em equipe;
flexibilidade; capacidade de adaptacdo de
linguagem; capacidade de negociacdo; empatia;
observacéo; persisténcia,; facilidade de
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comunicacao; transmitir credibilidade; contornar
situacdes adversar; criatividade; autocontrole e
organizacao.

-Certificado de conclusdo de curso de nivel
médio, devidamente registrado, fornecido por
Instituichio de ensino reconhecida pelo
Ministério da Educacéao, acrescido de:
-a) curso de Educacéao Profissional de Traducgao
e Intérprete de LIBRAS/Portugués/LIBRAS
reconhecido pelo sistema que o credenciou ou
curso de Extensdo Universitaria para Tradutor
e Intérprete de Lingua Brasileira de Sinais e
Lingua Portuguesa; ou
-b) curso de Formacdo Continuada para
Tradutor e Intérprete de Lingua Brasileira de
Sinais e Lingua Portuguesa promovidos por
Instituicbes de Ensino Superior e Instituicdes
credenciadas por Secretaria de Educacéo; ou
-Cc) cursos de Formacao promovidos por
organizacdes da sociedade civil representativas
da comunidade surda, desde que o certificado
Intérprete de seja convalidado por instituicbes de ensino
Libras superior ou instituicbes credenciadas por
Secretarias de Educacdo ou Certificado de
Proficiéncia em Traducdo e Interpretacdo de
Libras/Lingua Portuguesa (PROLIBRAS).

Ler textos e documentos; compreender textos;
documentos e/ou imagens; descodificar textos;
documentos e/ou imagens; formatar textos e
documentos; revisar textos e documentos; cotejar
textos e documentos; consultar especialistas;
comparar traducdo com original; organizar em
livros as copias das traducdes; traduzir em juizo e
reparticbes publicas; descrever conteudo dos
textos; documentos; e/ou imagens; descrever
legitimidade do texto; expedir copias e certiddes;
selecionar textos para traducdo; trabalhar com
textos antigos; aplicar técnicas de traducéao; traduzir
para legendas; traduzir para dublagem; revisar
roteiros de audiodescricdo; adequar roteiros de
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audiodescricao traduzidos; selecionar imagens para
audiodescricdo ;aplicar técnicas de traducédo
intersemiodtica (audiodescricao); interpretar
discurso simultaneamente; interpretar
consecutivamente o discurso; trabalhar em registro
linguisticos diversos; captar o discurso (ver; ouvir
e/ou sentir); compreender discursos; descodificar
novas expressfes linguisticas; cunhar novos
termos; aplicar técnicas de interpretacdo; construir
novos termos da lingua de sinais; interpretar em
juizo e reparticOes publicas; descrever ambiente;
interpretar sons do ambiente; descrever imagens
estaticas e dinamicas; aplicar técnicas de narracao;
realizar critica textual; realizar critica historico
literaria; realizar estudos sobre a histéria das
linguas; comparar linguas; preparar edicdes
criticas; verificar fidedignidade dos textos;
interpretar a obra no seu contexto; inventariar
textos existentes; promover divulgacdo das obras
classicas; abordar textos sob ponto de vista da
pancronia; descrever estrutura interna das linguas;
descrever o tipo de material do documento e/ou
obra; interpretar manuscritos; realizar critica
autoral; realizar critica genética; realizar estudos de
usos linguisticos; pesquisar fontes; consultar
dicionarios; outras fontes escritas e orais e meios
eletrbnicos; explicitar novas terminologias;
comparar textos de épocas diferentes; estudar area
diversa para embasamento tedrico; pesquisar
etimologias; fazer levantamento bibliogréafico;
pesquisar estrutura das linguas; estudar temas
especificos da interpretacdo/traducdo; pesquisar
tecnologias; pesquisar necessidades de publico-
alvo; realizar pesquisas de recepcdo junto ao
publico-alvo; estudar a obra; manter a exceléncia
da critica; trabalhar em equipe; demonstrar
discricao; acuidade auditiva; fluéncia e
proficiéncia; adaptar discurso ao publico-alvo;
trabalhar sob pressdo (do tempo); utilizar técnicas
de orientacdo e mobilidade; demonstrar erudicéo;
agilidade de raciocinio; neutralidade; capacidade
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de concentracdo; flexibilidade; pro-atividade;
capacidade de improvisar; acuidade visual;
capacidade de sintese; capacidade de leitura oral
fluente; capacidade de observacéo; capacidade de
locugédo/narragao.

-Certificado de conclusdo de curso de Nivel
Fundamental fornecido por instituicdo de ensino
reconhecida pelo Ministério da Educacéo.

Acompanhar alunos desde o embarque no
transporte escolar até seu desembarque na escola de
destino, assim como acompanhar os alunos desde o
embarque, no final do expediente escolar, até o
desembarque nos pontos proprios, identificar a
Iinstituicdo de ensino dos respectivos alunos e
deixa-los dentro do local, conferir se todos os
alunos frequentes no dia estdo retornando para os
lares, auxiliar no embarque, desembarque seguro e
acomodacdo dos escolares e seus pertences, com
atencao voltada a seguranca dos alunos procurando
evitar possiveis acidentes, proceder com lisura e
urbanidade para com os escolares, pais, professores
Monitor de e servidores dos estabelecimentos de ensino,
Transporte Escolar | acomodar os escolares com 0s respectivos cintos de
seguranca, bem como utiliza-lo quando em servico
no veiculo, ajudar os alunos a subir e descer as
escadas dos transportes, orientar diariamente 0s
alunos quanto ao risco de acidente, sobre medidas
de seguranca e comportamento, evitando que
coloquem partes do corpo para fora, verificar se
todos os alunos estdo assentados adequadamente
dentro do veiculo de
transporte escolar, zelar pelo bom andamento da
viagem, adotando as medidas cabiveis na
prevencao ou solucdo de qualquer anomalia, para
garantir seguranca dos alunos/passageiros, prestar
esclarecimentos, sempre que solicitado, de
quaisquer problemas relacionados a execucao do
transporte, a direcdo da escola e se menor ao
Conselho Tutelar Municipal, contatar regularmente
o diretor ou responsavel pela
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unidade escolar, ou com o gestor do transporte,
mantendo-o informado de quaisquer fatos ou
anormalidades que porventura possa prejudicar o
bom andamento ou resultado da prestacdo de
servico, o aluno transportado, portador de
necessidades especiais, comprovado mediante
atestado médico, tera tratamento especial por parte
do monitor, inclusive

auxiliando na locomoc¢ao do mesmo, ajudar os pais
de alunos especiais na locomocao dos

alunos, agir como intermediario entre o motorista e
os alunos/passageiros, comunicando

quaisquer eventualidades, comunicar aos
responsaveis pelos alunos quaisquer desvios de
comportamento dos mesmos, mudancga de horarios
ou itinerarios, ouvir reclamacdes e analisar

fatos, submetendo-os ao seu superior imediato,
executar tarefas correlatas determinadas pelo
superior imediato, executar tarefas correlatas a
funcéao.

-Certificado de conclusédo de curso de Nivel
Médio fornecido por instituicdo de ensino
reconhecida pelo Ministério da Educacédo e

Carteira Nacional de Habilitacdo Categoria “D"”

Examinar niveis de Oleo e agua; vistoriar
funcionamento dos equipamentos internos dos
veiculos; examinar estado de conservacado da parte
) interna do veiculo; conferir dados do painel de
Motorista instrumentos; conferir estatistica da catraca;
inspecionar carroceria; verificar regulagem dos
fardis; conferir equipamentos e acessorios;
examinar pneus; vistoriar recuperador das
alavancas; vistoriar alavanca e carvéo; confirmar
solicitacdo de reparo; observar o plano de viagem;
ler guias de ruas; acompanhar motorista experiente;
parar em locais pré-estabelecidos para embarque e
desembarque; parar nos pontos de apoio; anotar
dados do percurso; relatar atrasos; acidentes e
incidentes; registrar saida e chegada do veiculo;
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solicitar declaracdo de autorizacdo de menores;
destacar comprovante para fiscalizagdo; aguardar
embarque e acomodacdes de criancas; deficientes e
pessoas com dificuldade de locomocéo; impedir
embarque de animais; impedir embarque de
bagagens de risco; aguardar desembarque de
criangas; deficientes e pessoas com dificuldade de
locomocéo; procurar auxilios mecéanico e elétrico;
verificar existéncia de pessoas ou animais embaixo
do veiculo apds parada de longo tempo; controlar
data de renovacdo de carteira de habilitacdo e
licenciamento do veiculo; colocar cinto de
seguranca; examinar validade do extintor de
incéndio; realizar pequenos reparos no veiculo;
trafegar com velocidade compativel com o local;
prestar socorro aos passageiros; prestar socorro a
terceiros acidentados; telefonar para a companhia
em caso de pane; regular sistemas de ar-
condicionado; aguecimento e iluminacao;
abastecer o servico de bordo; embarcar pessoas
com dificuldade de locomocédo; orientar o0s
passageiros para permanecerem sentados quando o
veiculo estiver em movimento; arrumar volumes no
bagageiro; iniciar percurso no horario estabelecido;
controlar tempo de viagem; cronometrar tempo de
parada; desembarcar pessoas com dificuldades de
locomocéao; cumprir horario da rendicéo; colocar o
veiculo em funcionamento; colocar o veiculo em
movimento; atentar para 0s transeuntes; manter
distdncia do veiculo da frente; observar trechos
com neblina e cerracado; ultrapassar veiculo com
seguranca; observar condicbGes da estrada que
impedem visibilidade; respeitar faixa de pedestre;
observar sinalizacdo de transito; parar no semaforo
vermelho; controlar a velocidade permitida; manter
o veiculo a direita da pista; parar o veiculo préximo
ao meio-fio; estacionar em locais permitidos;
desencalhar veiculo; trocar pneus; fazer viagens
longas; orientar sobre itinerario; orientar sobre o
uso do cinto de seguranca; orientar sobre o ponto
de embarque; orientar sobre o ponto de
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desembarque; orientar criancas e responsaveis
sobre regras de seguranca no interior do veiculo;
orientar sobre regras de comportamento no interior
do veiculo; orientar sobre transporte de volumes no
interior do veiculo; solicitar liberacdo de lugares
para deficiente fisico; checar indicacbes dos
instrumentos do painel; ajustar bancos e
retrovisores; detectar problemas mecanicos;
identificar sinais sonoros; luminosos e visuais;
buscar local seguro em caso de perigo; conduzir
veiculo com problemas mecanicos com autorizagao
superior; desviar de obstaculos; evitar paradas
bruscas; reduzir velocidade em caso de chuva ou
neblina; isolar veiculo em caso de emergéncia ou
situacdes anormais; destravar portas do veiculo
apenas em local seguro; verificar proximidade da
escolta; acionar sinais luminosos; realizar
ultrapassagens seguras; acionar sinais sonoros e
luminosos de emergéncia; antecipar manobras de
outros condutores; sinalizar local de ocorréncia;
realizar manobras veiculares emergenciais com
sinais sonoros e luminosos de emergéncia ativos;
evitar arrancadas bruscas; cumprir ordem de
servico; devolver objetos esquecidos no interior do
veiculo; calcular distancia do local de destino;
auxiliar deficientes; gestantes; idosos e criancas no
embarque e desembarque; liberar embarque e
desembarque em local seguro e permitido; alterar
itinerario em caso de situacbes de risco ou
emergéncia; definir itinerarios; calcular tempo de
chegada ao destino; colocar objetos dos passageiros
no compartimento de bagagem; acondicionar carga
no veiculo; controlar numeracdo do lacre do
material transportado; verificar condicdes fisicas da
carga; acomodar ocupantes no veiculo; embarcar
produtos embalados; manusear cargas; retirar
objetos dos passageiros do compartimento de
bagagem; conferir quantidades de bens a serem
transportados; selecionar o veiculo de acordo com
a capacidade licenciada; identificar avarias no
veiculo; verificar nivel do combustivel; abastecer o
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veiculo; limpar parte interna e externa do veiculo;
verificar estado dos pneus; testar sistema elétrico;
higienizar veiculo; verificar nivel do liquido de
arrefecimento do reservatoério; testar sistema de
freios; conferir equipamento obrigatérios do
veiculo; trocar Oleos; acompanhar prazos ou
quilometragem para revisoes periddicas;
providenciar revisfes periddicas; trocar pneus;
climatizar veiculo; executar pequenos reparos
mecanicos de emergéncia; localizar vaga para
estacionamento; identificar obstaculos ao redor do
veiculo; controlar veiculo de manobra; estacionar
veiculo; localizar veiculo no patio de
estacionamento; sinalizar local em caso de
estacionamento emergencial; zelar pela seguranca
dos ocupantes do veiculo; trabalhar em equipe;
demonstrar criatividade; cortesia; capacidade
visual espacial; tratar cliente com polidez; dirigir
defensivamente; capacidade de tomar decisdes
rapidamente; equilibrio emocional; capacidade de
analise; trabalhar sob pressao e autocontrole.

Nutricionista

Diploma ou certificado de conclusdo de curso de
Graduacédo em Nutricdo, devidamente registrado,
fornecido por instituicdo de ensino superior
reconhecida pelo Ministério da Educacéo, e registro
no Conselho Regional de Nutricéo.

- lIdentificar populacdo-alvo; participar de diagnostico
interdisciplinar realizar inquérito alimentar; interpretar
indicadores nutricionais; calcular gasto energético;
identificar  necessidades  nutricionais;  realizar
diagnostico dietético-nutricional; estabelecer plano de
cuidados nutricionais; realizar prescricdo dietética;
prescrever complementos e suplementos nutricionais;
registrar evolucdo dietoterdpica em prontuario;
conferir adesdo a orientacdo dietético-nutricional;
orientar ~ familiares e  cuidadores;  realizar
acompanhamento  nutricional; prover educacao
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nutricional; prover orientacdo nutricional; planejar
cardapios; confeccionar escala de trabalho; selecionar
fornecedores; selecionar @éneros pereciveis; ndo
pereciveis; equipamentos e utensilios; comprar géneros
pereciveis; ndo pereciveis; equipamentos e utensilios;
supervisionar recepcdo de géneros; controle de
estoque; transmitir instrucdes a equipe; pessoal
operacional; preparo das refei¢des; distribuicdo das
refeicOes; verificar aceitacdo das refeicbes; medir
resto-ingestdo; avaliar etapas de trabalho; executar
procedimentos  técnico-administrativos;  controlar
higienizacéo de pessoal; de ambiente; de equipamentos
e utensilios; alimentos; validade de produtos; qualidade
de alimentos; identificar perigos e pontos criticos de
controle (Appcc); solicitar analise microbiolégica; dos
alimentos; efetuar controles de saude dos funcionarios;
analise bromatologica dos alimentos; efetuar visitas
técnicas; preparar material de divulgacdo; material
educativo; criar mecanismos de comunicacao interna;
elaborar manuais de boas maneiras; registrar
informaces; redigir relatérios; textos tecnicos;
dominar legislacdo; manipular instrumentos de
avaliacdo do estado nutricional; atualizar-se;
especializar-se; demonstrar espirito de equipe; manter-
se dinamico; criatividade; flexibilidade; lideranca;
delegar funcbes; transmitir seguranca; contornar
situacOes adversas; lidar com informatica; com
publico; participar de entidades de classes; participar
de grupos técnicos; de reunides técnicas; de entidades
técnico - cientificas; de programas institucionais;
demonstrar capacidade redacional; fluéncia verbal,
trabalhar em equipe multi e interdisciplinar.

-Certificado de conclusédo de curso de Nivel
Médio fornecido por instituicdo de ensino
reconhecida pelo Ministério da Educacdo e
Formacdo em Curso Técnico de Secretario

Secretario escolar
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Escolar, expedido por instituicdo de ensino
reconhecida pelo Ministério da Educacéo.

Administrar agenda; despachar; colher assinatura;
priorizar compromissos e ligagdes telefonicas;
definir horarios; marcar e cancelar compromissos;
administrar pendéncias; dar suporte em reunides;
secretariar reunides; tomar ditados; acompanhar em
evento(s) e viagens; recepcionar pessoas; fornecer
informacdes; atender pedidos e solicitagdes;
atender, filtrar, fazer, encaminhar, anotar recados;
transmitir recados; orientar pessoas; encaminhar
pessoas; autorizar  entrada/permanéncia de
visitantes e terceiros; prestar atendimento especial
a autoridades e clientes diferenciados; ler
documentos; pesquisar informacbes e dados;
consultar profissionais de outras areas; elaborar
base de dados; cobrar acbes; cobrar respostas;
cobrar relatoérios; controlar cronogramas; controlar
prazos; direcionar informacdes; manter atualizado
0 banco de dados; acompanhar processos;
reproduzir e encaminhar documentos; divulgar
informacdes; redigir documentos; elaborar atas;
elaborar relatorios; elaborar convite e convocacao;
formatar documentos; elaborar planilhas e graficos;
preparar apresentacdes; anotar informacdes; digitar
documentos; transcrever textos; elaborar, assinar
documentacdo escolar; elaborar prestacdo de
contas; elaborar ficha de avaliacdo; receber
correspondéncia; protocolar correspondéncia; triar,
enviar, registrar correspondéncia; transmitir fax;
controlar malote; providenciar documentacao legal
do executivo (passaporte; vistos); fazer check-list;
pesquisar local; reservar sala/local; preparar
sala/local; enviar convite ou convocacao; confirmar
presenca; dar suporte durante o evento elaborar
lista de presenca; encaminhar certificados;
selecionar pessoal; estabelecer cronograma de
atividades; estabelecer atribuicbes da equipe;
programar as atividades da equipe; monitorar o
trabalho da equipe; monitorar horarios de entrada e
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saida; capacitar equipe; avaliar a equipe; contratar
servicos de terceiros; levantar necessidades de
material; requisitar material; conferir material;
adaptar para armazenamento; comprar material;
equipamento e mobiliario; acompanhar contratos e
garantias; identificar o assunto; identificar a
natureza do documento; determinar a forma de
arquivo (disquete; microfilmagem); classificar
documentos; ordenar documentos; cadastrar
documentos; utilizar a tabela de temporalidade;
arquivar correspondéncia; administrar arquivos;
atualizar arquivos; adaptar-se a mudancas;
demonstrar dinamismo, senso de organizacao,
espirito de lideranca, trabalhar sob presséao; pro-
atividade; capacidade de retorica; iniciativa;
administrar estresse; contornar situacdes adversas;
discricdo; sensibilidade; trabalhar em equipe;
capacidade de comunicacao; administrar conflitos;
paciéncia.

-Diploma ou certificado de:

-conclusao de curso de Graduacao em Pedagogia,
com habilitacdo em Orientacdo Educacional,
expedido por instituicdo de ensino superior
reconhecida pelo Ministério da Educacao; ou
conclusédo de curso de Licenciatura Plena em
gualquer area do conhecimento, fornecido por
instituicdo de ensino superior reconhecida pelo
Orientador Ministerio da Educacéo, acrescido de curso de
Educacional especializacdao em Orientacdo Educacional, com
carga horaria minima de 360 (trezentas e
sessenta) horas; ou conclusdo de curso de
Licenciatura Plena em Pedagogia,

regulamentado pela Resolucdo CNE/CP n° 01,

de 15/05/2006, expedido por instituicdo de
ensino superior reconhecida pelo Ministério da
Educacao.

-Diploma ou certificado de:

Orientador -conclusao de curso de Graduacdo em Pedagogia
Pedagogico expedido por instituicdo de ensino superior
reconhecida pelo Ministério da Educacdo; ou
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concluséo de curso de Licenciatura Plena em
qualquer area do conhecimento, fornecido por
instituicdo de ensino superior reconhecida pelo
Ministério da Educacao, acrescido de curso de
especializacdo em Supervisao Escolar ou Gestao
Escolar: Orientacdo, Supervisdo, com carga
horaria minima de 360 (trezentas e sessenta)
horas.

Professor de
Administracdo

-Diploma ou Certificado, devidamente

registrado, de concluséo de curso de graduacao
de bacharelado com formacéo em
Administracdo, expedido por instituicao de
ensino superior reconhecida pelo Ministério da
Educacéo.

Participar do planejamento, executar e avaliar
atividades educacionais no ambito da Secretaria
Municipal da Educacdo, em consonancia com
normas e critérios do planejamento nacional da
educacao e dos planos estadual e municipal, bem
como exercer docéncia em sala de aula, na area em
que o candidato estiver habilitado.

Professor de Anos
iniciais

-Diploma ou certificado de:
-conclusdao de curso Normal Superior com

habilitacdo em Educacao Infantil e anos iniciais
do Ensino Fundamental, expedido por
instituicdo reconhecida pelo Ministério da
Educacao; ou conclusao de curso de Graduacao
em Pedagogia com habilitacdo em Educacéao
Infantil e anos iniciais do Ensino Fundamental,
expedido por instituicdo reconhecida pelo
Ministério da Educacado; ou conclusdo de curso
Normal em nivel médio;

Relacionar conteudos as diversidades pessoais e
regionais dos alunos; orientar o aluno no processo
de construcdo da leitura e da escrita; orientar o
aluno no processo de construcdo de conceitos de
ciéncias naturais; orientar o aluno no processo de
construcao das nogdes de tempo e espaco; orientar
o aluno em atividades artisticas e corporais; iniciar
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o aluno no processo de codificacao e simbolizacao;
orientar o aluno no processo de construcdo de
conceitos matematicos; orientar o aluno para
atividades de convivio social; convencionar regras
de convivéncia; propor situacdes-problemas aos
alunos; propor atividades de comunicagédo oral ao
aluno; empregar atividades de recuperacao
paralela; discutir o conteudo cientifico com os
alunos; adaptar conteludos para séries diferentes da
mesma classe (classes multisseriadas); propor
atividades visando a prevencédo do uso das drogas e
de doencgas sexualmente transmissiveis (DST);
trabalhar conceito de familia e cidadania; propor
trabalhos e atividades; trabalhar conteudos de
acordo com os problemas sociais dos alunos;
discutir conceitos de religiosidade; monitorar
trabalhos em grupo; relacionar os conteudos aos
temas transversais; expor os trabalhos dos alunos
durante a aula; propor atividades diversas baseadas
no mesmo tema; definir metodologia de ensino;
criar atividades de acordo com o conteudo e
objetivos; determinar objetivos da aula; selecionar,
criar, pesquisar material didatico e paradidatico;
analisar matéria didatico e paradidatico; produzir
material; criar atividade paralela de reforco; revisar
conteudo; listar fontes de pesquisa para o aluno;
explorar conteudo de acordo com a maturidade e
diversidade da turma; preencher fichas descritivas;
registrar conteddo e atividades ministradas; anotar
ocorréncias andmalas; redigir relatério sobre
alunos com problemas; registrar frequéncias dos
alunos; registrar aulas previstas e dadas; registrar os
resultados do processo ensino-aprendizagem;
registrar conceito e notas dos alunos; relatar evasao
escolar; sugerir objetivos gerais e especificos;
opinar sobre propostas pedagodgicas; sugerir
metodologia de ensino; definir estratégias de
ensino; definir transversais e interdisciplinares;
caracterizar a demanda qualitativa e quantitativa
dos alunos; sugerir formas para qualificacdao do
docente; amoldar o projeto pedagdgico ao espaco
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comunidade escolar; integrar

aluno; fixar objetivos de avaliacéao;

desenvolvimento do aluno; refletir

definir critérios de avaliacao;
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fisico e vice-versa; sugerir projetos para a
propostas
pedagdgicas pessoais ao projeto da escola;
estabelecer objetivos gerais e especificos do curso;
ajustar o projeto pedagodgico ao tipo de aluno;
ajustar planejamento a classe; estabelecer conteudo
minimo por serie; planejar as atividades periddicos
da é&rea; estabelecer cronograma de atividades;
estabelecer estratégicas de recuperacdo do aluno;
acompanhar trabalho diario do aluno; levantar o
perfil cognitivo e social dos alunos; acompanhar as
etapas do desenvolvimento cognitivo e social do

trabalhos dos alunos; aplicar instrumentos diversos
de avaliacao; avaliar o aproveitamento dos alunos
nos eventos; atribuir conceito/notas
sobre os
aspectos gualitativos e quantitativos das avaliacoes;
acompanhar reunides de conselho de classe e serie;
aplicar instrumentos de auto avaliacdo do aluno;
estabelecer
estratégias de avaliacdo; acompanhar as etapas do
desenvolvimento perceptivo-motor do
escolher temas para reunides; programar pauta das
reunidbes; atuar em reunides periodicas
planejamento; atuar em assembleias escolares e
conselhos de escola; atuar em reunides de pais e
professores; organizar visitas a espacos culturais;
instruir os alunos para participar dos eventos; tracar
0s objetivos dos eventos; preparar roteiro de
observacdo para os alunos; formar grupos para
atuacdo nos eventos; preparar instrumentos para
registro do evento; solicitar autorizacao da direcao
da escola para realizacdo do evento; organizar
palestras; solicitar autorizacdo dos pais para
participacdo dos alunos nos eventos; preparar o
cronograma dos eventos; conversar com os pais dos
alunos; interagir com a comunidade escolar;
dialogar com os alunos; comunicar-se com
diferentes faixas etarias; contatar instituicfes para
viabilizagdo de atividades; apresentar relatorios as
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expressar-se em varios niveis de

e com criatividade; consultar

equipe; proceder com ética e moral;
autoridade com critério; atualizar-se.

-Diploma ou certificado de:

formacéo plena especifica em

Licenciatura Plena em qualquer

sessenta) horas em area afeta a Arte.

Professor de Arte | Planejar e executar o trabalho docente,
consonancia com o plano curricular da escola e
atendendo ao avanco da tecnologia educacional;
levantar e interpretar dados relativos a realidade de
sua classe; definir; operacionalmente; os objetivos
do plano curricular; a nivel de sua sala de aula;
selecionar e organizar formas de execucéo
situacdes de experiéncias; definir e utilizar formas
de avaliacdo; condizentes com o0 esquema de
referéncias tedricas utilizado pela escola; realizar
sua acdo cooperativamente no ambito escolar;

participar de reunides; conselho de

desenvolvida no ambito escolar
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autoridades competentes; divulgar os eventos da
escola; divulgar a producdo da escola
comunidade; divulgar os trabalhos dos alunos;
linguagem;
notificar os pais sobre a situacdo dos alunos; trocar
experiéncias com o0s pares e especialistas; manter
vinculos afetivos com os alunos; dominar
modalidade escrita da lingua; proceder com clareza
legislacéao
educacional; apresentar capacidade de trabalho em

-conclusao de curso de Licenciatura em Arte com
uma das
linguagens: Artes Visuais, Danca, Musica e
Teatro, fornecido por instituicdo de ensino
superior reconhecida pelo Ministério
Educacdo; ou conclusdo de curso
area de
conhecimento, fornecido por instituicdo de
ensino superior reconhecida pelo Ministério da
Educacéao, acrescido de Curso de Pds-graduacéao
com carga horaria minima de 360 (trezentas e

atividades civicas e outras; atender a solicitacdes da
direcdo da escola referentes a sua acado docente
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Professor de
Ciéncias

-Diploma ou certificado de concluséo de curso de
Licenciatura Plena em Ciéncias ou Ciéncias
Naturais ou Ciéncias Bioldgicas, fornecido por
instituicdo de ensino superior reconhecida pelo
Ministério da Educacéao.

Planejar e executar o trabalho docente, em
consonancia com o plano curricular da escola e
atendendo ao avanc¢o da tecnologia educacional;
levantar e interpretar dados relativos a realidade de
sua classe; definir; operacionalmente; os objetivos
do plano curricular; a nivel de sua sala de aula;
selecionar e organizar formas de execucao -
situagOes de experiéncias; definir e utilizar formas
de avaliagcdo; condizentes com o0 esquema de
referéncias tedricas utilizado pela escola; realizar
sua acdo cooperativamente no ambito escolar;
participar de reunides; conselho de classe;
atividades civicas e outras; atender a solicitacdes da
direcdo da escola referentes a sua acdo docente
desenvolvida no @mbito escolar

Professor de
Educacao Fisica

-Diploma ou certificado de conclusao de curso de
Licenciatura Plena em Educacdo Fisica,
fornecido por instituicdo de ensino superior
reconhecida pelo Ministério da Educacao, e
registro no Conselho Regional de Educacao
Fisica.

Planejar e executar o trabalho docente, em
consonancia com o plano curricular da escola e
atendendo ao avanco da tecnologia educacional;
levantar e interpretar dados relativos a realidade de
sua classe; definir; operacionalmente; os objetivos
do plano curricular; a nivel de sua sala de aula;
selecionar e organizar formas de execucdo -
situacdes de experiéncias; definir e utilizar formas
de avaliacdo; condizentes com o0 esquema de
referéncias tedricas utilizado pela escola; realizar
sua acdo cooperativamente no ambito escolar;
participar de reunides; conselho de classe;
atividades civicas e outras; atender a solicitacdes da
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direcdo da escola referentes a sua acdo docente
desenvolvida no dmbito escolar

-Diploma ou certificado de concluséo de curso de
Licenciatura Plena em Geografia, fornecido por
instituicdo de ensino superior reconhecida pelo
Ministério da Educacéao.

Planejar e executar o trabalho docente, em
consonancia com o plano curricular da escola e
atendendo ao avanc¢o da tecnologia educacional;
levantar e interpretar dados relativos a realidade de
Professor de sua classe; definir; operacionalmente; os objetivos
Geografia do plano curricular; a nivel de sua sala de aula;
selecionar e organizar formas de execucao -
situagOes de experiéncias; definir e utilizar formas
de avaliacdo; condizentes com o0 esquema de
referéncias teoricas utilizado pela escola; realizar
sua acdo cooperativamente no ambito escolar;
participar de reunides; conselho de classe;
atividades civicas e outras; atender a solicitacdes da
direcdo da escola referentes a sua acdo docente
desenvolvida no ambito escolar

-Diploma ou certificado de conclusao de curso de
Licenciatura Plena em Historia, fornecido por
instituicdo de ensino superior reconhecida pelo
Ministério da Educacéao.

Planejar e executar o trabalho docente, em
consonancia com o plano curricular da escola e
atendendo ao avanco da tecnologia educacional;
levantar e interpretar dados relativos a realidade de
sua classe; definir; operacionalmente; os objetivos
do plano curricular; a nivel de sua sala de aula;
selecionar e organizar formas de execucdo -
situacdes de experiéncias; definir e utilizar formas
de avaliacdo; condizentes com o0 esquema de
referéncias tedricas utilizado pela escola; realizar
sua acdo cooperativamente no ambito escolar;
participar de reunides; conselho de classe;
atividades civicas e outras; atender a solicitacdes da
direcdo da escola referentes a sua acdo docente

Professor de
Historia
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desenvolvida no ambito escolar

-Diploma ou certificado de concluséo de curso de
Licenciatura Plena em Letras com habilitacao
em Inglés, fornecido por instituicdo de ensino
superior reconhecida pelo Ministério da
Educacéo.

Planejar e executar o trabalho docente, em
consonancia com o plano curricular da escola e
atendendo ao avanc¢o da tecnologia educacional;
levantar e interpretar dados relativos a realidade de
Professor de Inglés | sua classe; definir; operacionalmente; os objetivos
do plano curricular; a nivel de sua sala de aula;
selecionar e organizar formas de execucao -
situagOes de experiéncias; definir e utilizar formas
de avaliacdo; condizentes com o0 esquema de
referéncias tedricas utilizado pela escola; realizar
sua acdo cooperativamente no ambito escolar;
participar de reunides; conselho de classe;
atividades civicas e outras; atender a solicitacdes da
direcdo da escola referentes a sua acdo docente
desenvolvida no ambito escolar

-Diploma ou certificado de conclusao de curso de
Licenciatura Plena em Matematica, fornecido
por instituicdo de ensino superior reconhecida
pelo Ministério da Educacéao.

Planejar e executar o trabalho docente, em
consonancia com o plano curricular da escola e
atendendo ao avanco da tecnologia educacional;
levantar e interpretar dados relativos a realidade de
sua classe; definir; operacionalmente; os objetivos
do plano curricular; a nivel de sua sala de aula;
selecionar e organizar formas de execucdo -
situacdes de experiéncias; definir e utilizar formas
de avaliacdo; condizentes com o0 esquema de
referéncias tedricas utilizado pela escola; realizar
sua acdo cooperativamente no ambito escolar;
participar de reunides; conselho de classe;
atividades civicas e outras; atender a solicitacdes da
direcdo da escola referentes a sua acdo docente

Professor de
Matematica
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desenvolvida no ambito escolar

Professor de
Lingua Portuguesa

-Diploma ou certificado de concluséo de curso de
Licenciatura Plena em Letras com habilitacao
em Portugués ou habilitacdo em Portugués -
Literaturas, fornecido por instituicao de ensino
superior reconhecida pelo Ministério da
Educacéo.

Planejar e executar o trabalho docente, em
consonancia com o plano curricular da escola e
atendendo ao avanco da tecnologia educacional;
levantar e interpretar dados relativos a realidade de
sua classe; definir; operacionalmente; os objetivos
do plano curricular; a nivel de sua sala de aula;
selecionar e organizar formas de execucao -
situacdes de experiéncias; definir e utilizar formas
de avaliacdo; condizentes com o0 esquema de
referéncias tedricas utilizado pela escola; realizar
sua acdo cooperativamente no ambito escolar;
participar de reunides; conselho de classe;
atividades civicas e outras; atender a solicitacdes da
direcdo da escola referentes a sua acdo docente
desenvolvida no ambito escolar

Professor de Etica
e Cidadania

-Diploma ou certificado de:
-a) conclusao de curso de Licenciatura Plena em

Filosofia ou Licenciatura Plena em qualquer
area de conhecimento, fornecido por instituicao
de ensino superior reconhecida pelo Ministério
da Educacdo, acrescido de Curso de
Especializacdo em Filosofia com carga horaria
minima de 360 (trezentas e sessenta) horas; ou

-b) concluséo de curso de Licenciatura Plena em

gualquer area de conhecimento, acrescido de
Curso de Poés-graduacao Stricto Sensu na area
de Filosofia, fornecidos por instituicdo de
ensino.

Planejar e executar o trabalho docente, em
consonancia com o plano curricular da escola e
atendendo ao avanco da tecnologia educacional;
levantar e interpretar dados relativos a realidade de
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sua classe; definir; operacionalmente; os objetivos
do plano curricular; a nivel de sua sala de aula;
selecionar e organizar formas de execugédo -
situacdes de experiéncias; definir e utilizar formas
de avaliagcdo; condizentes com o0 esquema de
referéncias tedricas utilizado pela escola; realizar
sua acdo cooperativamente no ambito escolar;
participar de reunides; conselho de classe;
atividades civicas e outras; atender a solicitacdes da
direcdo da escola referentes a sua acdo docente
desenvolvida no @mbito escolar

-Diploma ou certificado de conclusao de curso de
Licenciatura Plena em Letras com habilitagcao
em Espanhol, fornecido por instituicdo de ensino
superior reconhecida pelo Ministério da
Educacéo.

Planejar e executar o trabalho docente, em
consonancia com o plano curricular da escola e
atendendo ao avanco da tecnologia educacional;

Professor de levantar e interpretar dados relativos a realidade de
Lingua estrangeira | sua classe; definir; operacionalmente; os objetivos
Espanhol do plano curricular; a nivel de sua sala de aula;

selecionar e organizar formas de execucdo -
situacdes de experiéncias; definir e utilizar formas
de avaliacdo; condizentes com o0 esquema de
referéncias tedricas utilizado pela escola; realizar
sua acdo cooperativamente no ambito escolar;
participar de reunides; conselho de classe;
atividades civicas e outras; atender a solicitacdes da
direcdo da escola referentes a sua acdo docente
desenvolvida no ambito escolar

Diploma ou Certificado, devidamente registrado,
de concluséo de curso de graduacéo de licenciatura
plena em Letras com com habilitacdo na respectiva

Professor de lingua estrangeira, expedido por instituicdo de

Lingua . : . L
gua ensino superior reconhecida pelo Ministério da
estrangeira N
N Educacéo.
Frances

- Participar do planejamento, executar e avaliar
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atividades educacionais no ambito da Secretaria
Municipal da Educagdo, em consonancia com normas
e critérios do planejamento nacional da educacéo e dos
planos estadual e municipal, bem como exercer
docéncia em sala de aula, na area em que o candidato
estiver habilitado.

ANEXO III

CRONOGRAMA DO PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO
001/2022 - SME

PUBLICACAO DO EDITAL 25/05/2022
] j 25/05/2022 a
PERIODO DE INSCRICAO 27/05/2022
ANALISE CURRICULAR E DE
TITULOS 30/05/2022 a 03/06/2022
PUBLICACAO DO RESULTADO 07/06/2022
PARCIAL
PRAZO DE RECURSO 08/06/2022
ANALISE DOS RECURSOS 08/06/2022
RESPOSTAS AOS RECURSOS
INTERPOSTOS E RESULTADO 13/06/2022
FINAL

Secretaria Municipal de Educagio de Barra Mansa
Rua Luiz Ponce, n° 263, 3° andar,
Centro — Barra Mansa-RJ
Tel.: (24) 2106-3444




Prefeitura Municipal de Barra Mansa — PMBM

Centro Administrativo Municipal Pref. Luiz Amaral - CAMPLA
Secretaria Municipal de Educagdo - SME

ANEXO 1V

ENDERECO DAS UNIDADES ESCOLARES

UNIDADE ESCOLAR ENDERECO

C.E.M. ANTONIO ROCHA Estr. Fazenda dos Coqueiros, 55 - Anténio Rocha
C.M. ANTONIO PEREIRA BRUNO R. Moisés Braga Lima, 442 — Santa Clara

C.M. CLECIO PENEDO R. Anténio da Silva Reis, 22 — Nova Esperanga
C.M. DR. MAURICIO AMARAL R. Ver. Joaquim Boa Morte, 269 - Vila Coringa
C.M. PADRE ANCHIETA R. Cristiano dos Reis M. Filho, 905 - V Alegre
C.M. PREFEITO LUIZ AMARAL R. Benedito Anténio Dias, 155 - Goiabal

C.M. PREFEITO MARCELLO DRABLE R. Maria Luiza Gonzaga, 135 - Ano Bom
8'IIJ\;IVEI\I;§READOR PAULO  BASILIO ~ DE R. Arthur Oscar, S/N° - Vila Nova

C.M. WASHINGTON LUIZ Rua Siqueira Campos, s/n° — Bom Pastor

CEI - E2M. SATURNINA DE C. V. DA SILVA R. Cristovao Leal, 255 - Centro

CEMAE R. Cristovao Leal, 137 - Centro

CENTRO EDUCACIONAL DA APAE R. Ary Fontenelle, 649 - Estamparia

CIEP 054 - MARIA JOSE M. DE CARVALHO R. Jodo Batista Ataide, S/N° - Vila Maria
CRECHE DIVINO ESPIRITO SANTO Rua Alexandre Polastri, 17 — Agua Comprida / V. Nova
CRECHE MENINO JESUS R. Ary Fontenelle, 493 — Centro

CRECHE NOVA ESPERANCA R. Professora Nilza da S. Santos, 60 — Vila Maria
CRECHE PADRE ADALBERTO R. Joaquim Batista da Silva, 23 - Sdo Luiz
CRECHE VILA NATAL R. Mariana Alves, n° 76, Vila Natal — Paraiso
E.E.M. ADA BOGATO - CIEP 483 Izalino Gomes da Silva, S/N° - Paraiso de Cima
CRECHE M. D. WALDYR CALHEIROS Rua da Imprensa, 174 — Santa Rosa

CRECHE M. VER. JOSE LUIZ VANELI R. Belo Horizonte, n° 278 — Getulio Vargas
CRECHE M. CONSTANTINO REBELLO R. Horacio Silva, n°® 355 — Sao Francisco de Assis
E.E.M. ARGEMIRO DE PAULA COUTINHO Praga Sao Luiz, 17 — Séo Luiz

E.E.M. BELO HORIZONTE R. 7 setembro, 168 - Lot. Belo Horizonte - V. Alegre
E.E.M. ELIETE FERREIRA R. José Jorge dos Reis Meireles, 474 - Vista Alegre
E.E.M. FRANCISCO VILLELA DE ANDRADE | R. Horario Silva, 395 - S3o Francisco de Assis
E.E.M. JAHYRA FONSECA DRABLE Pr. Leopoldo M. da Silva, S/N° - Amparo
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E.E.M. RIALTO R. Souza Meneses, 139 - Rialto

E.E.M. SANTA RITA R. Sete, 407 - Santa Rita

E.M ENY THEODORO NADER R. Tres, 178 — Jardim Central

E.M INDEPENDENCIA E LUZ R. Amélia Furtado do Vale, 143 - Vale do Paraiba

E.M IRACEMA PAMPLONA CHIESSE

Cabo Cesario, 92 - Ano Bom

EM

JAYME OSCAR DE PINHO CARVALHO

JUNIOR

R. Curitiba, 271 - Gettlio Vargas

E.M LEONEL DE MOURA BRIZOLA

R. Santa Luzia n°® 140 - Vista Alegre

EM VEREADOR ALDERANDO CASALLI ~
MARQUES R. Sdo Lucas, 190 - Santa Izabel
E.M. 9 DE ABRIL R. Jandir Luiz da Rocha, 284 - Nove de Abril

E.M. ADELAIDE DUARTE FLORES

R. José G. Rebolla, 3501 - Siderlandia

E.M. ARTHUR CHIESSE

R. Cristovao Leal, 255 - Centro

E.M. BAIRRO CAJUEIROS Av. Waldomiro Peres Gongalves, 1239 - Paraiso
E.M. BARTHOLOMEU ANACLETO Pr. Vila dos Remédios, 116 - Floriano

E.M. CARLOS AUGUSTO HAASIS R. Geraldo J. de Freitas, 404 - Boa Vista I

E.M. CEL. ARMENIO P. GONCALVES R. 1, 419 - Vila Principal

E.M. COM. GERALDO OSORIO RODRIGUES | R. Sio Jodo, 135 - Vila Coringa

E.M. DAMIAO MEDEIROS Av. Waldomiro Peres Gongalves, 1239 — Paraiso
E.M. DJAIR MACHADO GOMES Av. Ministro Amaral Peixoto, 1250 — Siderlandia
E.M. DR. ELVINO ALVES FERREIRA R. Joaquim Fagundes Ferreira, 1073 - Vila Ursulino
E.M. EULALIA GOUVEA Rua Jodo Afonso Borges, 844 — Vila Independéncia
E.M. GELSON SILVINO R. Alameda 04, 170 — Sio Sebastido

E.M. HENRIQUE ZAMITH R. Arthur Oscar, 300 - Vila Nova

E.M. HUMBERTO QUINTO CHIESSE R. Feres Osraia Nader, 48 - Sdo Luiz

E.M. JOAQUIM MARIA DA SILVA R. Joaquim Maria da Silva, 78 - Jardim América
fUl\IilH ORJOAQUIM RODRIGUES  PEIXOTO R. Jodo Xavier Itaborai, 25 — Boa Vista II

E.M. JULIO BRANCO Estrada Bananal, 1697 - Km 4 - Cotiara

E.M. LIONS R. Eckel Tavares, 50 - Santa Inés

E.M. MATHILDE FRANCO DE CARVALHO R. José Thomaz Cordeiro, Sdo Pedro

E.M. NONO REIS R. Santa Rita de Cassia, 10 - Sdo Judas

E.M. PREFEITO LEONISIO S. BATISTA R. Democrito de S. Pinto, 80 - Roberto Silveira
E.M. PRESIDENTE TANCREDO NEVES R. Denisar Arneiro, 216 - Piteiras
E'PI\I/IIESSEROFESSOR MOACYR  ARTHUR R. Pe. Ernesto Zaramella, 160 - Cotiara

E.M. REGINALDO ARAUJO Rua Melvin Jones, 470 — Vila Orlandélia

E.M. ROTARY CLUBE R. Candido Teodoro de Souza, 233, Bairro M. Cristo
E.M. SANTO ANTONIO Estrada Governador Chagas Freitas, 798 — Bocaininha
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E.M. SEBASTIAO DE PAULA COUTINHO

R. Sao Sebastido, 164 - Sdo Vicente

E.M. VEN. HUMBERTO AMARAL

R. Olavo Billac, 96 - Jardim Primavera

E.M. VILA ELMIRA

R. Ariobaldo da Rocha, 36 - Vila Elmira

JARDIM DA INFANCIA M. PROF. JULIA

VARELLA

R. Tancredo Rodrigues de Paula, 342 — V. Nova

NUCLEO INFANTIL CAMPO DA PAZ

R. A, 78 - Morada Verde - Siderlandia

NUCLEO INFANTIL ENY DO NASCIMENTO

R. Miguel Gomes de Souza, 103 - Boa Vista III

MARIANO
ANEXO V
TABELA DE VENCIMENTO E ADICIONAIS
CARGA
FUNCAO HORARIA BX::E“::E'\I‘“L?\L ADICIONAL |PERCENTUAL
SEMANAL
AGENTE DE APOIO A 40 HORAS RS 1.212.00 NAO )
EDUCACAO B APLICAVEL
40 HORAS RS 1.212,00 NAO
AGENTE DISCIPLINADOR APLICAVEL -
40 HORAS RS 1.212,00 NAO
AUX. DE SERVICOS GERAIS APLICAVEL -
B 40 HORAS RS 1.212,00 NAO
AUX. DE RECREACAO APLICAVEL -
40 HORAS RS 1.212,00 NAO
AUX. DE SECRETARIA APLICAVEL -
INTERPRETE DE LIBRAS 20 HORAS RS 1.212,00 ADICIONAL 80%
MONITOR DE TRANSPORTE RS 1.212,00 NAO
ESCOLAR 40 HORAS APLICAVEL i
RS 1.212,00 NAO
MOTORISTA 40 HORAS APLICAVEL -
NUTRICIONISTA 30 HORAS RS 1.212,00 -
ORIENTADOR RS 1.212,00 ADICIONAL o
EDUCACIONAL 22 HORAS 80%
ORIENTADOR PEDOGOGICO | 22 HORAS RS 1.212,00 ADICIONAL 80%
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PROFESSOR DE 22 HORAS RS 1.212,00 ADICIONAL 80%
ADMINISTRACAO

PROFESSOR DE SERIES 20 HORAS RS 1.212,00 ADICIONAL 80%
INICIAIS

PROFESSOR DE ARTE 22 HORAS RS 1.212,00 ADICIONAL 80%
PROFESSOR DE CIENCIAS 22 HORAS RS 1.212,00 ADICIONAL 80%
PROFESSOR DE EDUCACAO 22 HORAS RS 1.212,00 ADICIONAL 80%
FiSICA

PROFESSOR DE GEOGRAFIA | 22 HORAS RS 1.212,00 ADICIONAL 80%
PROFESSOR DE HISTORIA 22 HORAS RS 1.212,00 ADICIONAL 80%
PROFESSOR DE INGLES 22 HORAS RS 1.212,00 ADICIONAL 80%
PROFESSOR DE 22 HORAS RS 1.212,00 ADICIONAL 80%
MATEMATICA

PROFESSOR DE PORTUGUES | 22 HORAS RS 1.212,00 ADICIONAL 80%
PROFESSOR DE ETICA E 22 HORAS RS 1.212,00 ADICIONAL 80%
CIDADANIA

PROF. DE LINGUA 22 HORAS RS 1.212,00 80%
ESTRANGEIRA ESPANHOL ’ ADICIONAL

PROF. DE LINGUA 22 HORAS RS 1.212,00 80%
ESTRANGEIRA FRANCES ADICIONAL

SECRETARIO ESCOLAR 40 HORAS RS 1.212,00 GRATIFICACAO 40%
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